MODELO II

Modelo DFD Contratação Direta rito comum

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

Órgão: Câmara Municipal de Bom Despacho/MG

Setor Requisitante: .................................................

Responsável pela Demanda: ...............................................

Contato/Email para esclarecimentos: .....................................................

1 – OBJETO
0. Aquisição de _________________________ (informar o objeto) ou Contratação de empresa para prestação de serviços de _____________________ (informar o objeto), para __________________ (informar a finalidade), conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

0. Os Itens desta contratação são caracterizados como comuns, uma vez que os padrões de desempenho, quantidade e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais no mercado, nos termos da Resolução n. 1.102, de 2023.

2 – JUSTIFICATIVA
2.1 DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
(inserir a justificativa da necessidade da contratação) Recomenda-se utilizar, como meio de orientação, o Google Bard para elaboração da justificativa. Qualquer dúvida consultar a assessoria.

2.2 – DA DISPENSA DE ELABORAÇÃO DE ETP, TR E ANÁLISE DE RISCO
No caso, dada a natureza e simplicidade do objeto, do seu baixo valor e do seu modo de execução, vez que se refere a contratação de ......................................................., afasta-se a necessidade de elaboração do estudo técnico preliminar, termo de referência e análise de risco, vez que se trata de despesa comum/rotineira e que não haverá qualquer prejuízo para a aferição dos padrões de desempenho e qualidade almejados.

3 – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO
	Item
	Descrição do objeto
	Quant.
	Unid.

	01
	.............................................
	
	

	02
	.............................................
	
	



4 – PREVISÃO DE RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
4.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Bom Despacho/MG, na(s) seguinte(s) dotação(ões):
	ESPECIFICAÇÃO
	DOTAÇÃO
	FICHA
	FONTE

	
	
	
	



5 – PRAZO E CONDIÇÕES DE CONCLUSÃO/ENTREGA/EXECUÇÃO
5.1. O prazo de vigência da presente contratação é de .... (.......) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. 
5.2. A data pretendida para conclusão da contratação é de ..... (....) dias.
5.3. A entrega dos produtos ou execução dos serviços será ........ [parcelada / mensal).
5.4. Os ............ (bens ou serviços) deverão ser .................. (entregues ou executados) no seguinte endereço: ..............................................................

6 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
6.1. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.

7 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
7.1. [Alto / Médio / Baixo]

8 – VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO DE OUTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
8.1. Para esta solução não há contratações que guardam vinculação ou dependência com o objeto da contratação pretendida, sejam elas já realizadas ou contratações futuras.

9 – CONDIÇÕES GERAIS 
9.1. O contrato oferecerá maiores detalhamentos das regras que serão aplicadas em relação ao objeto, em especial as que se referem as obrigações e sanções.

........................................-MG, .... de ................... de 2024.

	Assinatura dos responsáveis pelo DFD
	Autorização da autoridade competente

	



Nome do responsável
Cargo
	
Data: ____/____/2024.


Nome do Responsável
Cargo






Bom Despacho/MG, __ de _____________ de 2024.


Ao
Agente de Contratação Sr. .................................
Setor de Licitação da Câmara Municipal de Bom Despacho-MG



Objeto da contratação: ................................................................................. 



Prezado(a),



                    Vimos, através deste, nos termos do art. 75, inciso ....., da Lei Federal nº 14.133, de 2021, encaminhar à V.Sa., o Documento de Formalização de Demanda, para que seja AUTUADO, publicado a intenção de contratação direta e, posteriormente, realizado os atos essenciais do presente procedimento de contratação direta até a autorização (ratificação) da autoridade competente.


	
		Atenciosamente, 





Nome do responsável













ATO QUE NOMEOU O AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

TERMO DE AUTUAÇÃO

Objeto: ..............................................................................





O presente processo de contratação direta foi devidamente autuado em ..... de ............................ de 2024, sob o número ......../2024 – Dispensa nº ....../2024, visando a ............................................................ para ........................................., em atendimento à ..............................................., em conformidade com a Lei Federal nº 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alterações. 



___________________________________
Nome do Responsável
Agente de Contratação


AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA Nº xxx/2024
(Esse documento só deverá ser publicado nas hipóteses de contratação direta disposta no art. 75, incisos I e II. Para os demais incisos não há a necessidade de publicação)

Processo Administrativo n.° ......../2024

Torna-se público que a CÂMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO, por meio do setor de licitação, realizará Dispensa de Licitação, com critério de julgamento menor preço, na hipótese do art. 75, inciso ......, da Lei n.º 14.133, de 2021, e demais normas aplicáveis.

Data para recebimento das propostas: xx/xx/2024 à xx/xx/2024
Endereço eletrônico para envio das propostas: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Endereço para protocolo das propostas físicas: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
OBJETO: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.


O DFD (documento de formalização de demanda) e demais atos da contratação direta estão disponíveis na íntegra no endereço eletrônico ............................................
Os pedidos de esclarecimentos deverão ser enviados para o e-mail ........................................... 

[Caso não seja feita a divulgação da intenção de contratação direta, deverá ser elaborada uma justificativa circunstanciada]















ANEXAR AS PROPOSTAS RECEBIDAS
ESTIMATIVA DE DESPESA
(art. 72, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/21)
	(elaborar esse documento quando não for recebida, no mínimo, 03 (três) propostas pelo PNCP [e-mail])
Certifico que a pesquisa de preço foi realizada conforme as normas estabelecidas no art. 23 da Lei federal nº 14.133/21. O custo estimado total da contratação é de R$ ...................... (............................................), conforme custos unitários apostos na pesquisa de preço em anexo.
[quando a pesquisa for realizada unicamente com fornecedores utilizar o texto abaixo]
Ressalta-se, que a pesquisa de preços foi realizada com 03 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, nos termos do art. 23, §1º, IV, da Lei Federal nº 14.133, de 2021 c/c art. 7º, inciso IV, do Decreto Municipal nº 1.877, de 2023. Deste modo, justifica-se a escolhas dos respectivos fornecedores pelas seguintes razões:
I – ................................................................................;
II – ..............................................................................;
III – ..............................................................................
	
OU

No caso, a pesquisa de preço foi realizada, de forma combinada, nas seguintes fontes:
· PNCP - Valor R$ _______ (_____________________);
· CONTRATAÇÕES SIMILARES - Valor R$ _______ (_________);
· FORNECEDOR - Valor R$ _______ (_____________________);

(A escolha das fontes pode variar de acordo com o caso concreto)

Por fim, declaro que eu ......................................., sou responsável pelas informações obtidas e pela veracidade das informações.


__________________________________________
Nome do Responsável
Cargo

ANÁLISE DOS PREÇOS

	PLANILHA DE ANÁLISE DOS PREÇOS

	Item
	 Orçamento 1 
	 Orçamento 2 
	 Orçamento 3 
	 Média 
	Menor preço
	Des. Padrão
	Coef. Variação

	1
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	2
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	3
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	4
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	5
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	6
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	7
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	8
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	9
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	

	10
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	




	
	....................................../MG, .... de ................. de 2024.



_________________________________
Nome do Responsável
Agente de Contratação


JUSTIFICATIVA DO PREÇO
(art. 72, inciso VII, da Lei Federal nº 14.133/21)

[Texto exemplificativo quando a pesquisa de preços for realizada exclusivamente com fornecedores]
Considerando que não foram encaminhadas propostas dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, na forma da publicação no PNCP, nos termos do art. 23, § 1º, inciso IV, da Lei Federal n. 14.133, de 2021, foi realizada pesquisa de preços diretamente com fornecedores, mediante solicitação formal de cotação.
Buscando averiguar os valores praticados entre pessoas jurídicas do mesmo ramo de atividade, foi realizada 3 (três) cotações de preços com as seguintes empresas:
· Empresa: XXXXXXXXXXXXXXX, valor proposto R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX);
· Empresa: XXXXXXXXXXXXXXXXX, valor proposto R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX);
· Empresa: XXXXXXXXXXXXXXX, valor proposto R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX).

OU

Por meio da divulgação da intenção de contratação direta, foram recebidas as seguintes propostas:
· Empresa: XXXXXXXXXXXXXXX, valor proposto R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX);
· Empresa: XXXXXXXXXXXXXXXXX, valor proposto R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX);

Ato contínuo, foi realizada análise crítica dos preços coletados, verificando a razoabilidade da aferição do menor preço, com a desconsideração dos preços inexequíveis ou excessivamente elevados.
Após análise, concluiu-se que a proposta apresentada pela empresa ................................................... é a de menor valor e encontra-se dentro dos preços praticados no mercado, razão pela qual tem-se justificado os preços. 

.......................................-MG, ........ de ..................... de 2024.


_______________________________________
Nome do Responsável
Agente de Contratação
RAZÃO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
(art. 72, inciso VI, da Lei Federal nº 14.133/21)

Em análise aos presentes autos, observamos que foram realizadas pesquisas de preços junto a 03 (três) fornecedores, nos termos no art. 23, §1º, IV, da Lei Federal nº 14.133, de 2021.
OU
Em análise aos presentes autos, observamos que foram realizadas a publicação de intenção de dispensa no PNCP, para recebimento de propostas, nos termos do art. 75, § 3º da Lei 14.133, de 2021.
No caso, verifica-se que a empresa ................................. apresentou a proposta de menor valor para ...................................... [o fornecimento dos produtos / execução dos serviços].
Deste modo, tendo em vista que no julgamento por menor preço deve-se considerar o menor dispêndio para a Administração, nos termos do art. 34, da Lei Federal nº 14.133, de 2021, foi selecionada a respectiva empresa como vencedora.
Registra-se que a empresa cumpriu plenamente os requisitos da contratação e comprovou possuir a qualificação necessária para a execução do objeto.
Assim, inexistindo razões que desabonasse a contratação da empresa, tem-se justificado a razão da escolha do fornecedor. 

...................................../MG, ..... de .......... de 2024.


___________________________________
Nome do responsável
Agente de Contratação
