EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 06/2025

CONTRATANTE: Camara Municipal de Bom Despacho através da Diretoria Geral
Da Cémara.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos
terceirizados continuados para a Camara Municipal de Bom Despacho, de acordo com a
Lei de LicitagOes (Lei Federal n® 14.133/2021) e demais legislacdes pertinentes.
VALOR TOTAL DA CONTRATA(;AO: R$ 1.106.498,04

DATA DA SESSAO PUBLICA: 26/01/2026 as 12h30 (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco global.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Néo.



Camara Municipal de Bom Despacho
Pregéo eletronico N° 06/2025
(Processo Administrativo n° 10/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Bom Despacho, por meio da Geréncia de
Licitacbes, Compras e Gestdo de Contratos, sediada a Rua Marechal Floriano Peixoto,
40, Centro, Bom Despacho/MG, CEP 35.630-034, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, da Resolucdo n° 1.110/2023 e 1.111/2023, e demais legislacao aplicavel e, ainda,
de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos terceirizados continuados para a Camara Municipal de Bom
Despacho, de acordo com a Lei de LicitacGes (Lei Federal n® 14.133/2021) e demais
legislacBes pertinentes e todas as demais condigcdes constantes no Termo de Referéncia,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formado por 7 itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos 0s

itens que o compdem.

2 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no portal eletrdnico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, por
meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira —
ICP — Brasil.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do

provedor do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacOes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

2.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
Federal n® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123/2006.

2.5. N&o poderdo disputar esta licitacao:

2.5.1. Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu (s) anexo (s);

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancédo que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de

15 de dezembro de 1.976, concorrendo entre Si;



2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou
por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

2.5.9. OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.5.10. N&o poderéa participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme §1°
do artigo 9° da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4. sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2. e 2.5.3. poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9. O disposto nos itens 2.5.2. e 2.5.3. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugcao.

2.10. Em licitacBes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.



2.11. A vedacgéo de que trata o item 2.5.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado

ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 - DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.4.1. Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

3.4.3. Néo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do artigo 1° e no inciso Ill do artigo 5° da Constituicao
Federal;

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.



3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49,
observado o disposto nos 881° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4. ou 3.6. sujeitara o licitante as
sancOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, 0s
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

3.9. Néo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds 0s procedimentos
de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio
de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao

lance que cobrir a melhor oferta;



3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco;

3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 0rgdos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacgdes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio

de acesso.

4 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario e total dos servicos;

4.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informac@es similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

4.2. Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para a contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execucao do objeto.



4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

45. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nédo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacbes publicas deste Municipio, quando participarem de licitacGes
publicas;

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item
3.9

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do artigo 71, inciso 1X, da
Constituicdo Federal; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

4.10. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, o licitante devera indicar na proposta a planilha de composicéo de

custos, os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas



que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificagéo Brasileira de Ocupacdes — CBO.
4.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salério normativo previsto no

instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAQAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a pelo pregoeiro em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global dos servicos.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo eletrdnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessdo publica.



5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregéo eletronico o0 modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap0s o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

5.12.2. Encerrado 0 prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter 0 seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
méaximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Ap0s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que

apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das



propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais
prorrogagoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item
5.13, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

5.13.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢cdo das demais
colocacdes.

5.13.6. ApoOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenaré e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do
dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,

no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.



5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a compara¢do com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se 0 disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terda o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
ap0s a comunicagdo automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesta ordem:

5.21.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao;

5.21.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigag0es previstos nesta Lei;



5.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢Ges de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientac6es dos 6rgédos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

5.21.2.2. Empresas brasileiras;

5.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.21.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/20009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, o pregoeiro poderd negociar condi¢cbes mais vantajosas, ap0s
definido o resultado do julgamento.

5.22.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgédo
ou a entidade e serdo observados 0s seguintes precos unitarios maximos como critério
de aceitabilidade:

5.22.1.1. Valor unitario estimado pela Administracdo para cada item que compde o
grupo.

5.22.2. N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
méaximo definido pela Administracdo.

5.22.4. A negociacgdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.



5.22.5. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.7. Neste momento o licitante devera apresentar a planilha de composi¢édo de custos
devidamente atualizada com o valor vencedor.

5.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento

da proposta.

6 — DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o licitante provisoriamente vencedor_devera

adequar sua proposta para que todos os itens do grupo de servicos estejam iguais ou

abaixo_do valor de referéncia, apds o prazo concedido para readequacdo da proposta o

pregoeiro verificara se o licitante até entdo classificado em primeiro lugar atende as
condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no artigo 14 da Lei Federal n°
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5. do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429/1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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6.3.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante seréa reputado inabilitado, por falta
de condigdo de participacao.

6.4. Na hip6tese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participacdo, seré iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacédo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo
neste Edital e em seus anexos.

6.7. Em se tratando de servicos com fornecimento de médo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes,
informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convencdes coletivas
de trabalho no célculo do valor estimado pela Administracao:

6.7.1. Indicar os acordos, dissidios ou convencdes coletivas;

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. Contiver vicios insanaveis;

6.8.2. N&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

6.8.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

6.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.9. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracgéo.
6.9.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e



6.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢fes acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.10.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacéo do valor global estimado;

6.10.2. No regime de empreitada por preco unitéario, a caracterizacdo do sobrepreco se
dara pela superagdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido
como relevante;

6.10.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administracdo, independentemente do regime de execugéo.

6.10.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

6.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administragéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.12.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracéo,
bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacdes indispensdveis no cronograma fisico-

financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.



6.12.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime de
dedicacéo exclusiva cuja produtividade seja mensuréavel e indicada pela Administracéo,
o licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera
alocado na execucdo contratual.

6.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos 0s custos da contratacéo;

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagédo
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

6.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da
area especializada no objeto.

6.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacao
do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.17. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
6.18. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.19. Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita
(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da (s) amostra (s) e, assim, sucessivamente,
até a verificacdo de uma que atenda as especificacbes constantes no Termo de

Referéncia.



7 - DA FASE DE HABILITAC}AO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021
7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660/2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o
somatario dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacio econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relagcédo ao
valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

7.6. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacbes prestadas, na
forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a

declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos

direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
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normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema,
em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado
da solicitagdo do pregoeiro.

7.10.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

7.11. A verificacdo dos documentos exigidos para a presente licitacdo somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos
os licitantes.

7.12. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.12.1. Complementacdo de informacGes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

7.13. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou

falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante



decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

7.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.10.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.16. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participacdo na licitacao.

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitacéo, salvo em razéo de

fatos supervenientes ou so conhecidos apos o julgamento.

8 - DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no
artigo 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;

8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.
8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

8.3.4. Na hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do artigo 17 da Lei
Federal n° 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacéo da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida td0 somente oS atos insuscetiveis de

aproveitamento.

9 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado

que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do

contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre

que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (artigo 156, §82° da Lei

Federal n® 14.133/2021);



b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (artigo 156, 84° da Lei Federal n® 14.133/2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (artigo
156, 85° da Lei Federal n° 14.133/2021);

d) Multa:

e Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacéo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (artigo 156, 89° da Lei
Federal n° 14.133/2021).

9.4. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (artigo 156, 87° da Lei Federal n°® 14.133/2021).

9.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (artigo 157 da Lei Federal n°
14.133/2021).

9.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(artigo 156, 88° da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do artigo 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

e Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de
01% a 30% do valor do Contrato.

e Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
9.1, de 01% a 20% do valor do Contrato.



e Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 30% do
valor do Contrato.

e Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 20% do
valor do Contrato.

e Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 20% do
valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes: 9.8. Na aplicacdo das sancdes
serdo considerados (artigo 156, 81° da Lei Federal n® 14.133/2021):

e anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

e as peculiaridades do caso concreto;

e as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢Oes dos 6rgéos de controle.

9.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021, ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (artigo 159 da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidas aos seus
administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (artigo 160 da Lei Federal n® 14.133/2021).
9.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (artigo 161 da Lei Federal n® 14.133/2021).



9.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante.

9.14. As penalidades referentes & execucéo estdo indicadas no Termo de Referéncia.

10 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a
data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelos seguintes meios: e-mail licitacao@camarabd.mg.gov.br e no portal
eletrnico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

10.4. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

11 — DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada data da sessdo publica no sistema eletrénico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacdo em contrério, pelo Pregoeiro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
mailto:licitacao@pmbd.mg.gov.br
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horério de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.
11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias
de expediente na Administrag&o.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposic¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Pablicas (PNCP) e endereco eletronico:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.11.1. Anexo | — Termo de Referéncia

11.11.2. Anexo Il — Minuta Contrato

11.11.3. Anexo Il1- Estudo Técnico Preliminar

11.11.4. Anexo 1V — Documento de Formalizacdo de Demanda

Bom Despacho-MG, 16 de dezembro de 2025.

Maique Aparecido Alves.

Presidente da Camara Municipal de Bom Despacho - MG


https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA ‘

Céamara Municipal de Bom Despacho-MG

Matricula/
Responsavel pela Demanda: Bruno Luiz dos Santos Carmo identificacdo: 0047
Telefone/
E-mail: brunoluiz@camarabd.mg.gov.br ramal: 213

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos terceirizados
continuados para a Camara Municipal de Bom Despacho, de acordo com a Lei de
LicitacOes (Lei Federal n° 14.133/2021) e demais legislacdes pertinentes.

Tabela dos postos de trabalho:

. Valor
Quantidade |\ \sii0 | Valor Médio
Item Postos de trabalho de Postos de o
Unitario Total mensal
Trabalho
mensal
Faxineira 40h/
1 semanais. 3 R$6.147,61 | R$18.442,83
Jardineiro
2 30h/semanais. 1 R$5.675,16 R$5.675,16
Recepcionista
3 40h/semanais. 5 R$6.894,74 | R$34.473,70
g | Copeira 30h/semanais. 1 R$5.406,78 | R$5.406,78
Rondante noturno
5 19X36 2 R$7.009,67 | R$14.019,34
g |Rondante diurno 1 R$5.958,70 | R$5.958,70
40h/semanais.
Motorista
7 40h/semanais. 1 R$8.231,66 R$8.231,66

Total do valor médio mensal

: R$92.208,17




Total do valor médio anual: R$ 1.106.498,04

1.2. DESCRIQAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA:

Os servicos de limpeza deverdo ser executados pela empresa contratada na forma e na
frequéncia a sequir:

- Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

a) remover, com pano Umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc.

b) Proceder a lavagem de assentos (vasos sanitarios) e pias, dos sanitarios com saneante
domissanitério desinfetante, no minimo duas vezes ao dia.

c) Varrer, remover manchas e lustrar e/ou lavar os pisos das &areas internas.

d) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outas areas
molhadas, no minimo duas vezes por dia.

e) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario.

) Retirar o pé dos telefones e demais objetos, eletronicos ou ndo com aspirador de po,
flanela e/ou produtos adequados.

g) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de tamanho
adequado, removendo-os para local indicado pela Camara.

h) Proceder a coleta seletiva de lixo, armazenando-os separadamente em locais
adequados para reciclagem.

i) Limpar os corrimaos com os produtos adequados.

j) Manter limpas as flanelas, vassouras, pas e demais utensilios de limpeza.

k) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

- Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

a) limpar atrés dos mdveis, armarios e arquivos.

b) limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica.

c) limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pinados a 6leo ou verniz
sintético.

d) lustrar os mobiliarios envernizado com produto adequado, passar flanela dos méveis
encerados e passar flanela com produtos adequados nos demais méveis.

e) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas.

f) Limpar os balc6es com detergente, encerar e lustrar.

g) Limpar e polir todos os metais, tais como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.
h) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

i) Varrer ou lavar as escadas e rampas conforme a necessidade.

j) Limpar todos os vidros (face interna e externa), aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

k) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia mensal.

- Mensalmente, uma vez:

a) Limpar todas as luminarias, por dentro e por fora.



b) Limpar e/ou lavar forros, paredes e rodapés.

¢) Remover manchas de paredes.

d) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas.

e) Aspirar o pod, limpar calhas, telhados, lajes, coberturas, ralos, luminarias e demais
locais que ndo necessitam de limpeza diaria ou semanal. As calhas, os telhados, as lajes,
as coberturas e os ralos deverdo ser mantidos limpos e desobstruidos para o perfeito
escoamento da dgua das chuvas.

) Proceder a uma revisao minuciosa de todos 0s servicos prestados durante 0 més.

f) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

- Movimentacdo de mobiliarios, equipamentos e materiais: Consistem em tarefas de
carregamento de mdveis, equipamentos, utensilios e materiais em atendimento as
necessidades dos departamentos da Camara Municipal de Bom Despacho.

AREAS EXTERNAS:

Os servicos serdo executados pela empresa contratada na seguinte frequéncia:

- Diariamente, uma vez quando néo explicitado:

a) Varrer, passar pano Umido e polir o piso.

b) Manter a copa limpa e retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos
plasticos de 100 litros, removendo-os para local indicado pela administrag&o.

- Semanalmente, uma vez:

a) Varrer ou lavar o patio nos fundos do prédio da Camara Municipal, uma vez por
semana ou conforme a necessidade.

b) Limpar e polir todos os materiais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc).

c) Varrer, lavar ou limpar com pano Uumido, conforme a necessidade, 0s pisos, rampas,
escadas e passagens com detergente, encerar e lustrar.

d) Retirar papéis, detritos e folhagens nas passagens na area da frente da Camara
Municipal, préximas aos jardins.

e) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

- Atender ao publico interno e quando for o caso externo preparando e servindo café,
ché, agua, suco, etc; alem de montar e desmontar mesas, organizar bebidas e alimentos,
quando necessario.

1.3. DESCRICAO DOS SERVICOS DE JARDINAGEM:

Os servicos de jardinagem deverdo ser executados pela empresa contratada nos jardins
da Camara Municipal de Bom Despacho, da seguinte forma:

a) Plantar culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e
adubando-as com cobertura vegetal.

b) Realizar tratos culturais, além de preparar o solo para plantio de espécies vegetais
escolhidas pela contratante.

c) Plantar, trabalhar, tratar e conservar arvores e plantas para ornamentacao urbana.

d) Coletar e selecionar material propagativo, tais como sementes, estacas, brotos,
rizomas, entre outros.

e) Produzir mudas preparadas por sementes e por processos vegetativos.



f) Preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de semeadura e enraizamento.

g) repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e tutorar mudas.

h) Podar, regar e efetuar os demais cuidados necessarios para as plantas e arvores.

i) Capinar, implantar, manter e reformar jardins.

J) Detectar e tratar problemas no desenvolvimento das plantas.

k) Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e producdo de mudas.

I) Implantar e manter gramados.

m) Manter os gramados, jardins e passagens em seus entornos limpos de folhagens e
detritos.

n) Zelar pela guarda e conservacgdo dos materiais e equipamentos de trabalho.

0) Zelar pelo cumprimento das normas de saude e seguranca do trabalho e utilizar
adequadamente equipamentos de protecéo individual e coletiva.

p) Propor providéncias para a consecugdo plena de suas atividades, inclusive indicando
a necessidade de aquisicdo, substituicdo, reposicdo, manutencao e reparo de materiais e
equipamentos, quando necessario.

q) Realizar demais servigos correlatos.

1.4. DESCRICAO DOS SERVICOS DE RECEPCAO:

a) Recepcionar e prestar servicos de apoio a cidaddos e publico em geral que frequentar
a Camara Municipal.

b) Prestar atendimentos, fornecer informacdes e orientacdes que se facam necessarias,
responder perguntas gerais sobre a organizacdo ou direcionar as perguntas para
funcionarios da contratante qualificados a responder.

c) Efetuar agendamentos e receber pessoas, sanar dividas e questionamentos ou
encaminhar para quem consiga sanar, prestar informacdes e orientacdes.

d) Averiguar as necessidades das pessoas que frequentarem a Camara e dirigi-las ao
lugar ou pessoa procurados.

e) Agendar servigos, marcar COmpromissos, reunides, encontros, etc.

f) Observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e idoneidade das
pessoas que frequentarem a Camara e notificar vigias sobre presencas estranhas.

g) Controlar e gerenciar a entrada de pessoas.

h) Organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano.

i) Realizar cadastros de pessoas e preencher formuldrios ou questionarios, produzir
relatorios, cadastros gerais, registrar informacbes e realizar tarefas relacionas a
levantamentos de dados diversos.

j) Atender telefones, realizar e transferir ligacdes, dentre outros servicos.

k) Receber e transmitir de mensagens orais e escritas e registrar informacdes.

I) Receber e transmitir recados orais aos destinatarios.

m) Apresentar a sede da cdmara pra pessoas, quando solicitado.

n) Enviar e receber, produtos, mercadorias, correspondéncias e documentos, observando
regras internas e costumes da contratante, e realizar atividades rotineiras.

0) processar a correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, fax, mensagens, convites,
avisos, cartazes, panfletos, banners, etc), organiza-los e distribuir para o setor
correspondente.



p) realizar servicos de apoio a pessoas, conforme solicitacdo da contratante.

q) Entrar em contato com pessoas, empresas ou instituicdes, convidar ou encaminhar
convites por meio eletronico, telefonico ou postal.

r) Executar a organizagdo ou arquivamento de documentos.

s) Executar trabalhos de digitacéo e utilizar computadores e impressoras, de acordo com
0s procedimentos e rotinas estabelecidos.

t) Realizar gerenciamento de informagdes conforme solicitacdes da contratante, manter
atualizado registros genéricos, registros de correspondéncias, cadastro de visitantes e
demais registros, seja em computadores ou em livros escritos a mao.

u) Reportar falhas em equipamentos.

V) Realizar tarefas relacionadas a logistica.

x) Realizar demais servigos conexos.

1.5. DESCRIQAO DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM:

a) Preparar café, cha de infusdo e agua mineral, servidos em horario a ser estabelecido
pela Camara Municipal de Bom Despacho-MG.

b) Operar fogdo a gas simples.

c) Manter o ambiente da copa, sempre limpo, higienizado e organizado.

d) Realizar a limpeza dos equipamentos da copa: fornos micro-ondas, armarios,
geladeiras, liquidificadores e outros utensilios usados no dia-a-dia.

e) Manter os utensilios de copa: copos, talheres, xicaras, bules, jarras e demais
utensilios, sempre limpos e organizados.

f) Comunicar ao encarregado da contratada, com antecedéncia minima de 24 horas, a
necessidade de qualquer material para execugdo dos servigos.

g) Apontar e comunicar ao encarregado da contratada, 0S consertos necessarios a
conservacédo de bens e instalacdes.

h) Zelar pela seguranca e manutencdo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos da
copa.

i) Evitar danos e perdas de materiais; tratar todos os servidores da Céamara,
terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas com educacdo,
urbanidade, presteza e atencao.

j) Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos no contrato.

k) Encaminhar ao conhecimento da Camara, por meio do Fiscal do Contrato, de forma
imediata e qualquer circunstancia, a constatacdo de atitude suspeita observada nas
dependéncias da Camara Municipal.

I) Usar uniforme fornecido pela empresa, composto por conjunto tradicional de copeira,
consiste em blusa/camisa, calca e avental. De malha fria, microfibra ou poliéster (como
o tecido Oxford). Com cracha, com foto e identificacdo da empresa.

m) Executar outras atividades pertinentes ao exercicio da funcao.

1.6. DESCRICAO DOS SERVICOS DE RONDANTE:

a) Preservar, fiscalizar e guardar o patrimdnio da Camara Municipal de Bom Despacho,
exercendo a observacdo, percorrendo-0s sistematicamente e inspecionando suas



dependéncias.

b) Manter-se atualizado com relacdo a todo o funcionamento da sede da contratante,
principalmente, no que diz respeito a parte elétrica e hidraulica.

c) Ligar e desligar as luzes conforme orientacdo da contratante, nos horérios por ela
estabelecidos.

d) Entender-se de imediato com as empresas responsaveis pelos servicos de luz, agua e
esgoto, sempre que houver interrupcdo desses servicos em horéario em que ndo haja
expediente na Camara.

e) Controlar a entrada e a permanéncia de pessoas estranhas ao quadro de servidores da
contratante nas dependéncias desta, desde que se recusem a fornecer algum documento
de identidade ou causem tumulto.

f) Controlar permanentemente a entrada e a saida de pessoas, objetos e pacotes da sede
da contratante.

g) Indenizar a contratante pelos objetos e bens extraviados/retirados da sede da Camara
em razéo de negligéncia e/ou omisséo do servico de rondante.

h) Responsabilizar-se pela seguranca e manutencdo da ordem na sede da contratante.

i) Comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagédo
necessarias.

j) Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacGes da sede da
contratante, adotando as medidas de seguranca conforme orientacdo recebida, bem
como as que entender oportunas.

k) Permitir o ingresso nas instalacbes somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas.

I) Comunicar a contratante todo acontecimento entendido irregular e que atente contra o
patrimdnio da contratante.

m) Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalagbes da Camara, facilitando, no possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

n) Executar as rondas diarias conforme a orientagcdo recebida verificando todas as
dependéncias das instalacdes, inclusive nas areas externas, adotando os cuidados e
providéncia necessarias para o perfeito desempenho das funcbes e manutencdo da
tranquilidade nas instalacdes.

0) Assumir diariamente o posto no horario marcado.

p) Manter-se na sede da contratante, ndo devendo afastar-se de seus deveres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao
autorizados.

g) Cumprir a programacdo dos servicos, a ser feita periodicamente, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condicGes de seguranca nas instalacdes, dos
funcionarios e das pessoas em geral que se facam presentes.

r) Prevenir perdas, evitar incéndios e acidentes e outras anormalidades.

s) Fazer manutengdes simples nas dependéncias da Camara.

t) Usar uniformes tipo farda e equipamentos de protecdo individual adequados as
tarefas. Uniformes completos, incluindo camisas, casacos, calcas e sapatos. Uniforme



tipo farda com emblema da empresa contratada. Plaqueta ou cracha de identificacdo do
rondante, com foto.

u) A cor padrédo da farda dos Rondantes serd azul escuro.

V) Realizar demais servicos relacionados.

1.7. DESCRIC}AO DOS SERVICOS DE MOTORISTA:

1.7.1. A contratada devera recrutar, selecionar e encaminhar o motorista a realizacao
dos servigos, com fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho.

1.7.2. Os servicos de conducdo de veiculos automotores serdo prestados em
atendimento as solicitacdes ordinarias e rotineiras de transporte, bem como, a eventos
oficiais ou especiais e, ainda, aqueles de carater eventual, excepcional ou emergencial,
segundo as necessidades da Camara Municipal.

1.7.3. Em algum modelo de escala de servicos de segunda a sexta-feira, a jornada de
trabalho devera buscar a atender as necessidades da Camara Municipal e considerando a
legislagdo vigente, como o dissidio, convengdo ou acordo coletivo de trabalho da
categoria e outros que se fizerem necessarios, podendo ocorrer viagens em finais de
semana ou feriados, para atendimento as demandas oficiais.

1.7.4. O motorista devera:

a) Possuir Carteira Nacional de Habilitacao categoria ‘B’ valida:

b) Tempo minimo de 1 ano de experiéncia na categoria;

c) Ensino médio completo;

d) Atestado médico de aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicdes
inerentes as atividades a serem desempenhadas;

e) Realizar Exame toxicoldgico;

f) Apresentar Atestado de antecedentes criminais dos ultimos 5 (cinco) anos;

g) Possuir curso de primeiros socorros, direcdo defensiva e relacbes humanas ou
serem matriculados imediatamente apds assinatura do contrato, devendo o0s
comprovantes serem apresentados ao Fiscal do Contrato, no prazo maximo de
30 (trinta) dias da execucdo dos servicos;

h) Ter nocbes de combates a incéndios, boas maneiras, atendimento ao publico,
relacionamento interpessoal e mecanica automobilistica basica;

i) Ser qualificado para o desempenho da atividade;

j)  Ter uma comunica¢do de modo adequado ao desempenho das funcgdes;

k) Tratar com urbanidade as pessoas;

l) Apresentar-se ao trabalho com aparéncia pessoal adequada, devidamente
uniformizado;

m) Cultivar ética profissional,

n) Zelar pelo patrimdnio publico;

o) Mostrar discri¢do aos assuntos tratados no interior do veiculo;

p) Ter atencdo as atividades desenvolvidas;

q) Demonstrar a habilidade de trabalhar em equipe;

r) Demonstrar proatividade, iniciativa e capacidade de contornar situagdes
adversas;



s) Possuir Certiddao Negativa de antecedentes criminais;

t) Dirigir veiculos observando a sinalizacéo, a velocidade e o fluxo de transito.

u) Transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos, conduzindo-0s aos
locais determinados;

v) Dirigir com cautela e moderagéo;

w) Garantir a seguranca das pessoas (pedestres e passageiros);

x) Zelar pelo sigilo e conservacdo dos materiais, de equipamentos ou documentos
transportados;

y) Atender a legislacdo, usando cinto de seguranca e observando as demais normas
de seguranca inerentes a funcéo;

z) Verificar o estado dos pneus, os niveis de lubrificantes, de combustivel e de
agua, testar os sistemas de freio e o elétrico, para certificar-se das suas
condicdes;

aa) Comunicar imediatamente as eventuais falhas do veiculo para a fiscalizacdo ou
responsavel;

bb) Manter a documentacgéo legal em seu poder durante a realizacdo dos servicgos e
zelar pela mesma;

cc) Obedecer as normas do CONTRAN, na conducéo do veiculo oficial;

dd) Manter sigilo das informacdes que cheguem ao seu conhecimento por meio do
Servico;

ee) Colaborar em quaisquer tarefas eventuais relacionadas as areas de sua atuacao;

ff) Na execuc¢do dos servicos ndo sera admitida a presenca de filhos ou parentes dos
motoristas no ambiente de trabalho, de forma a que possam prejudicar a
execucdo do mesmo;

gg) Permanecer no posto de trabalho, durante a jornada de trabalho, a disposicao da
Camara Municipal, de modo a atender as tarefas solicitas pelo responsavel;

hh) Conduzir veiculos oficiais com zelo e cautela necessarios a prevencdo de
incidentes de qualquer natureza;

i) Providenciar o Boletim de Ocorréncias feito no 6rgdo competente e preencher
documento de comunicacdo de acidente, na ocorréncia de acidentes com
veiculos oficiais;

ji) Utilizar e solicitar aos passageiros o uso do cinto de seguranca;

kk) Verificar e manter calibrados os pneus de acordo com as especificacbes do
fabricante e ndo deixar as chaves na ignicdo e nem no interior dos veiculos
quando fora do servico.

1.7.5. Os servi¢os relacionam-se ao transporte de autoridades, servidores, materiais,
documentos, cargas, e outros, para atendimento das atividades meio e fim da Camara
Municipal, visando a operacionalidade e a melhoria dos servigos prestados pela
contratante.

1.7.6. A organizacdo dos servicos e a coordenacdo do atendimento das solicitacbes de
demandas serdo feitas pelo Fiscal do Contrato designado pela contratante.

1.7.7. Os servicos serdo executados por profissionais devidamente habilitados,
denominados condutores de veiculos, sob a supervisdo de um preposto da contratada.
1.7.8. Os servigos deverdo ser prestados observando-se rigorosamente o disposto no



Cadigo de Transito Brasileiro.

1.7.9. O veiculo utilizado pelo motorista contratado sera préprio da Camara Municipal
de Bom Despacho-MG.

1.7.10 Os servigos serdo executados exclusivamente no ambito das atividades objeto
desta licitacdo, ndo podendo o profissional ser deslocado pela contratada, em hipdtese
alguma, para exercer funcdo diversa daquela prevista neste Estudo Técnico Preliminar.
1.7.11. A jornada de trabalho dos prestadores de servicos de conducéo de veiculos de 40
horas semanais, seré estabelecida pela contratante, de acordo com as necessidades de
atendimento e de forma a ndo infringir as disposigdes contidas na CLT.

1.7.12 A contratada devera planejar sua rotina diaria de trabalho com base nas
informac0es e solicitacdes da Camara Municipal de Bom Despacho, cuidando para que
0S servicos sejam prestados dentro de padrdes de exceléncia, sob os aspectos da
organizacdo, eficiéncia e economicidade, submetendo-se estes a avaliagdo permanente
do Gestor do Contrato, sem prejuizo do gerenciamento, supervisdo e fiscalizacdo que
devem ser exercidos pela contratada.

1.7.13 O motorista devera vistoriar o estado geral do veiculo, verificando em especial as
condigdes dos pneus, o nivel do combustivel, agua do radiador, o Oleo do cérter e
testando freios e parte elétrica, para certificar-se das condi¢des de funcionamento.
1.7.14 A vistoria de que trata o paragrafo anterior devera ser feita tanto no recebimento
do veiculo para execucdo dos servigcos, como apds 0 seu encerramento, na ocasido da
devolucéo do carro.

1.7.15 As ndo conformidades observadas nas vistorias devem ser comunicadas a
Fiscalizacdo ou ao responsavel, as anormalidades que possam pOr em risco pessoas e
materiais transportados, dar causa a ma execuc¢do do servico e/ou que comprometam a
imagem da contratante.

1.7.16 Ao final da jornada de trabalho, 0 motorista devera recolher o veiculo a garagem
ou aos locais pré-determinados pela Camara Municipal de Bom Despacho.

1.7.17 O motorista devera se apresentar portando cracha com foto, nome, lotacdo e
identificacdo da empresa contratada.

1.7.18 Os servicos prestados pelos condutores serdo executados de acordo com as
solicitacOes de transporte emitidas pela Camara Municipal de Bom Despacho.

1.7.19 As faltas, eventualmente ocorridas, deverdo ser supridas no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da comunicagéo da contratante ao preposto da contratada.

1.7.20 Na impossibilidade da substituicdo do profissional originalmente alocado, ou,
ainda, no caso de atraso na substituicdo, mesmo que estes fatos ndo venham a implicar
em prejuizo ao servigo e tenham sido previamente autorizados pelo Gestor do Contrato,
ndo ficard a contratada isentada do desconto integral da hora ndo trabalhada ou de sua
proporcionalidade homem/hora, na respectiva fatura.

1.8. DAS COMPETENCIAS PESSOAIS NA PRESTACAO DOS SERVICOS:
Todos aqueles responsaveis por prestar 0s servigos contratados deverdo:

a) Manter-se disciplinado e ter pontualidade.

b) Cuidar da imagem, higiene pessoal, comparecer devidamente uniformizado, limpo,
com aparéncia pessoal adequada



c) Os homens devem comparecer barbeados e com cabelos aparados.

d) Contornar situagdes diversas.

e) Demonstrar cordialidade, paciéncia e educacdo com todas as pessoas que de alguma
forma comparecerem ou frequentarem a camara, bem como com todos o0s vereadores,
servidores e funcionérios da mesma.

f) Cultivar a sensibilidade.

g) Agir com serenidade e profissionalismo.

h) Manter-se dindmico e ndo protelar a execugdo dos servigos.

i) Ser atento, ativo, responsivo e aberto a mudancas.

j) Participar de treinamentos e cursos, sempre que for necessario.

k) Manter-se atualizado.

I) Demonstrar capacidade de organizagéo.

m) Demonstrar discricdo, manter equilibrio emocional e exercer os servigos com
esmero, dedicacdo, comprometimento e responsabilidade.

n) Zelar pelos documentos e patrimdnios da Camara Municipal de Bom Despacho.

0) Cumprir rigorosamente a escala de trabalho.

p) Conhecer os aspectos legais da profissao.

q) Atuar com ética no exercicio da funcéo e zelar pela imagem profissional, imagem da
organizagéo e relacionamento com colegas e superiores.

r) Manter o sigilo profissional e ndo transmitir informag6es da Camara, as quais tomar
conhecimento na prestacdo dos servicos.

s) Realizar toda e qualquer atribuicdo pertinente ao cargo e conforme orientacdo da
chefia imediata, mesmo que ndo descrita expressamente neste documento ou no
contrato.

t) Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao
apropriados, quando da execucao dos servicos.

u) Exercer as atividades obedecendo e respeitando a hierarquia determinada pela
empresa contratada.

v) Sugerir melhorias.

1.9. PREPOSTO:

1.9.1 A contratada devera manter preposto, aceito pela contratante, na sede da camara,
para representa-la na execucdo do contrato, nos termos do artigo 118 da Lei. 14.133/21,
sem custo adicional.

1.9.2 O preposto devera manter registros atualizados sobre a prestacdo dos servicos,
bem como apresentar relatérios completos quando solicitado, o que devera ser
acompanhado pela contratada e podera, ainda, ser fiscalizado pela contratante.

1.9.3 A contratada, através de seu preposto, durante a vigéncia do contrato, devera:

a) Supervisionar rotinas administrativas de todos 0s servi¢os contratados, inspecionando
diretamente a equipe responsavel por realizar os servicos e atuando em todos o0s
seguimentos.

b) Coordenar, controlar, gerenciar e comandar diretamente os servi¢os de transporte,
limpeza, recepcéo, jardinagem, vigilancia e almoxarifado.

¢) Administrar recursos humanos.



d) Realizar a fiscalizagdo direta e constante da equipe, verificar se todos 0s servigos
estdo sendo realizados de maneira adequada, no prazo e com a qualidade necesséria,
checar cumprimento de horérios, distribuir tarefas, determinar correces e/ou agdes e
apresentar, sempre que possivel, evolucdes e melhorias.

e) Receber e sanar as duvidas e questionamentos apresentados pela equipe, solucionar
prontamente problemas e desafios na execugdo dos servicos.

) Providenciar treinamento ou a substituicdo de membros da equipe, quando 0s servicos
ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.

g) Fiscalizar e controlar a carga horéria e horas-extras quando necessarias, gerenciar
periodos de férias, licencas e outros, substituir pessoas nos postos de trabalho quando
em periodos de ferias e outros, fiscalizar sobre o cumprimento de direitos trabalhistas,
previdenciarios e demais exigéncias contratuais legais.

h) Apresentar informacdes, relatorios, graficos e quadros sempre que for solicitado.

i) Exigir e fiscalizar o uso de uniformes, crachas de identificacdo, equipamentos de
protecdo individual e demais exigéncias contratuais e legais.

J) Exigir e fiscalizar a higiene e boa aparéncia pessoal da equipe.

I) Agir imediatamente providenciando as modificagbes pertinentes quando receber
qualquer tipo de notificacdo da contratada, oral ou escrita, a respeito da prestacdo dos
servi¢os em desconformidade com o contrato.

k) Tomar providéncias imediatas sempre que verificar qualquer falha na prestacdo dos
servicos ou dissonancia com a contratacdo, mesmo que ndo previsto diretamente no
contrato ou neste termo de referéncia.

1.10. Os itens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, uma vez que os padrbes de

desempenho, quantidade e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais no mercado, nos termos da Lei 14.133/2021.

1.11. O prazo de vigéncia da presente contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel até dez anos na forma do art 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.12. O contrato oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico



especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Os Requisitos da contracdo encontram-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

 5-EXECUGAO DO OBJETO

CondigGes de Entrega

5.1. A prestacdo dos servicos devera ser iniciada imediatamente apds assinatura do
contrato.

5.2 No caso de possiveis faltas, férias e licengas o empregado devera ser substituido
imediatamente.

5.3. Os servigcos deverdo ser prestados no prédio da Camara Municipal de Bom
Despacho seguinte endereco: R Marechal Floriano Peixoto, 40 Centro, Bom Despacho-
MG.

| 6— GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.



6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do
contrato Marinely Martinez de Andrade, ou sua respectiva substituta Tania Aparecida
Pereira- Mat. 642 (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Art. 21 da Resolucdo n° 1101/2023 da Camara Municipal de Bom Despacho-
MG.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento



da finalidade da administragéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencgédo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.



7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificacdo da qualidade e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de cinco dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
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meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lein®14.133, de 2021.

7.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, o mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo junto ao municipio.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.17.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaéria para pagamento.

7.20.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

| 8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO global.

Exigéncias de habilitacio

8.2.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.6.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.7.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;
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8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6rgédo
competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.20. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);

I11 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §81°).

8.22. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.24. As empresas licitantes deverdo comprovar sua aptiddo para o desempenho dos
servicos através de atestado(s) ou certiddes fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado e que comprovem a prestacdo dos servicos por um prazo
minimo de 12 (doze) meses.
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8.25. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.26. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos, podendo ainda o
pregoeiro realizar diligéncias para esclarecer eventuais duvidas a cerca dos atestados e
solicitar comprovacédo documental.

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$1.106.498,04 (hum milh&o cento e
seis mil quatrocentos e noventa e oito reais e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste instrumento.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Bom Despacho-
MG.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

001.01.01.031.0057.2161-33903962 - Servico de apoio administrativo, técnico e
operacional.

10.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1-DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar a entrega dos servicos objeto desta licitacdo no prazo estipulado, de
acordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e demais condi¢bes
estabelecidas no Edital, e comunicar imediatamente o representante legal do
Contratante, na hipotese de ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu
cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagédo exigidas na licitacéo,



devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta
contratagdo, bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar a entrega dos servicos licitados, arcando com eventuais prejuizos
causados a Cémara Municipal de Bom Despacho, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades dos servigos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do Camara Municipal de Bom
Despacho no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribui¢des que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

11.1.6 Reparar, corrigir, substituir total ou parcialmente, as suas expensas qualquer
irregularidade que venha a ser encontrada na prestacdo dos servicos.

11.1.7 - Realizar a entrega de todos os servi¢os imediatamente ap0s a assinatura do
contrato.

11.2 - DA CAMARA:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo do objeto, fixando-lhe quando nao pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informacfes necessarias a fiel
execucdo do objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas, que estara condicionado a
prestacao total dos servicos.

11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue em desacordo com as
obrigac6es assumidas pelo FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

Bom Despacho, 10 de dezembro de 2025

Bruno Luiz dos Santos Carmo

Diretor Geral



PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N° Processo
Pregéo
Discriminacéo dos Servigos
Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano)
B Cémara Municipal
C CCT -
D N@ de meses de execucdo contratual 12
Tipo de Servico Unidade de Medida QUANTIDADE
Posto de Trabalho
Anexo Il - A — M&o-de-obra
M@&o-de-obra vinculada a execucdo contratual
1 Tipo de servico
2 Salario Normativo da Categoria Profissional
3 Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)
4 Data base da categoria (dia/més/ano)
MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composigdo da Remuneragao Valor (R$)
A Salério Base
B Insalubridade
C Intrajornada
D Adicional noturno
Total da Remuneragéo 0,00
MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte
B Auxilio alimentacdo
C PQM
D Assisténcia médica e familiar (clausula 15a CCT)
E Contribuicdo Assistencial Patronal (Claus 61a CCT)
F Seguro de vida, invalidez e funeral
Total de Beneficios mensais e diarios




MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B materiais consumo diversos / EPI
C equipamentos
D Outros
Total de Insumos diversos 0,00
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submodulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:
4.1 Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A INSS 20,0%
B SESI ou SESC 1,5%
C SENAI ou SENAC 1,0%
D INCRA 0,2%
E Salério Educacdo 2,5%
F FGTS 8,0%
G Seguro acidente do trabalho (1%, 2% OU 3%) 3,0%
H SEBRAE 0,6%
TOTAL 36,8%
Submodulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias
4.2 13° Salério e Adicional de Férias Valor (R$) %
13 ° Salério 8,33%
B Adicional de Férias 2,78%
Subtotal 11,11%
C Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre 13° Salério e Adicional de Férias 4,09%
TOTAL 15,20%
Submodulo 4.3 - Afastamento Maternidade
4.3 Afastamento Maternidade: Valor (R$) %
A Afastamento maternidade 0,05%
B Incidéncia do submodulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,02%
TOTAL 0,48%
Submédulo 4.4 - Proviséo para Resciséo
44 I.Dr.oT/i?éo para Rescisdo (serd excluido ap6s os 12 meses valor (R$) %
iniciais)
A Aviso prévio indenizado 1,94%
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,03%
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado 0,02%
D Aviso prévio trabalhado 0,04%




E Incidéncia do submaodulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,01%
Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado 0,44%
TOTAL 2,48%
Submodulo 4.5 — Custo de Reposicéo do Profissional Ausente
4.5 Composicédo do Custo de Reposi¢cao do Profissional Ausente Valor (R$)
A Férias 8,33%
B Auséncia por doenca 0,35%
C Licenca paternidade 0,02%
D Auséncias legais 0,01%
E Auséncia por Acidente de trabalho 0,25%
F Outros (especificar) 0,00%
Subtotal 8,96%
G Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre o Custo de reposi¢do 3,30%
TOTAL 21,22%
Quadro - resumo — Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
4 Maodulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$) Percentual
4.1 Encargos previdenciarios e FGTS
4.2 13 °salario + Adicional de férias
4.3 Afastamento maternidade
4.4 Multa do FGTS = 8% x 50% x Remunerac¢do mensal
4.5 Custo de reposicdo do profissional ausente
4.6 Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos 5,00%
B Tributos 5,65%
C B1. Tributos Federais (PIS e COFINS) 3,65%
D B.2 Tributos Estaduais (especificar)
E B.3 Tributos Municipais (ISSQN) 2,00%
F B.4 Outros tributos (especificar)
G Lucro 5,00%
Total (A+B +C) 15,65%
Anexo Il — B - Quadro-resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual Valor (R$)
A Médulo 1 — Composicdo da Remuneracéo 0,00
B Maddulo 2 — Beneficios Mensais e Diérios 0,00

Médulo 3 — Insumos Diversos (uniformes e outros)




D Médulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas 0,00
Subtotal (A + B +C+ D)

E Maodulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro 0,00
Valor total por empregado 0,00

Valor mensal

Observacdo: Os licitantes deverdo apresentar a planilha de composicéo de custos com o

preco ofertado no momento do registro da proposta inicial na plataforma do pregao

eletrénico.

O licitante melhor classificado devera apresentar a planilna de composicdo de custos

adequada ao seu ultimo valor ofertado.

O licitante é responsavel pelo preenchimento correto da planilha de composicdo de

custos.




ANEXO 11
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N°: XXX/2025
LEI FEDERAL N°: 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° .../ ..., QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
BOM DESPACHO, POR INTERMEDIO DO (A) SR.
MAIQUE APARECIDO ALVES E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO, inscrita no CNPJ: 20.918.330/0001-78,
com sede na Rua Marechal Floriano Peixoto, n.° 40, Centro, nesta cidade de Bom
Despacho/MG, CEP: 35.630-034, neste ato representado pelo Senhor Presidente Maique
Aparecido Alves, portador do CPF: 097.628.266-63, doravante denominado CONTRATANTE,
e XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ: XX XXX XXX/XXXX-XX, situada na
XXKXXXXXXXXXK,  n% XXX, Bairro  XXXXXXXXXXXX,  XXXXXXXXXX/IXX,
representado por seu representante legal XXXXXXXXXXXXXX portador do CPF:
XXX XXX XXX-XX, tendo em vista 0 que consta no Processo de Contratacdo Direta n°:
00X/202X, e em observancia as disposicdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e

demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do

Pregdo Eletronico n°: 01/2024, mediante as clausulas e condi¢6es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)

O objeto do presente instrumento é a Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos terceirizados continuados para a Camara Municipal de Bom Despacho, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Obijeto da contratacéo:

Quantidade de - -
Item Postos de trabalho Postos de V.a',o.f Meédio Valor Médio Total
Unitario mensal mensal
Trabalho

1 Faxineira 40h/ semanais. 3 R$ RS
5 Jardineiro 30h/semanais. 1 RS RS
3 Recepcionista 40h/semanais. 5 RS RS
4 Copeira 30h/semanais. 1 RS RS
5 Rondante noturno 12X36 2 R$ R$
6 Rondante diurno 40h/semanais. 1 R$ R$
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7 Motorista 40h/semanais. 1 RS R$

1.1.  Vinculam-se a esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
1.1.1. O Documento de Formalizacdo de Demanda;

1.1.2. O Termo de Referéncia;

1.1.3. A Proposta do contratado;

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do

contrato, prorrogados na forma da lei.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, 1V, V11 e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s

prazos e condigBes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no

Documento de Formalizacdo de Demanda ou Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data de assinatura do contrato.
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7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0S precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obriga¢es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do (s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

7.5. Nas afericdes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (ao), obrigatoriamente, o
(s) definitivo ().

7.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de
qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado (s), sera (&o) adotado (s), em substituicédo, o (s)
que vier (em) a ser determinado (s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e X1V)

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato, seus anexos e demais atos vinculados a este instrumento;

8.1.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.1.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes pelo
Contratado;

8.1.1.5.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
8.1.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Camara Municipal de Bom Despacho
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
8.1.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.1.1.9. A Administracdo terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogagcdo motivada, por igual periodo.
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8.1.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

8.1.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.1.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAQC)ES DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVII)
S&o obrigagdes do Contratado:

9.1. Cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato, em seus anexos e demais atos
vinculados a este instrumento, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir
dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n°: 8.078/1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede a

data da entrega ou de execu¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
9.4. Atender as determinac0es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior (art. 137, 1, da Lei Federal n° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou

informacao por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens ou servi¢cos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores da Camara, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
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9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢6es exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei Federal n.° 14.133/2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, parégrafo Unico, da Lei Federal n% 14.133/2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

9.15. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento
de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4.A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

10.5.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigac0es legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
10.8.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.11.0s referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.
10.12.0 contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13.0s contratos e convénios de que trata 0 8 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser comunicados

a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X11)

11.1. N&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E  SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°: 14.133/2021, o contratado

que:
12.1.1.Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2.Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3.Der causa a inexecucdo total do contrato;
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12.1.4.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

12.1.5.Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

12.1.6.Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

12.1.7.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°: 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2.Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

12.2.1.Adverténcia, pelo descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou
infracdo a lei, quando ndo se justificar aplicacdo de sancdo mais grave; ou pela inexecugéo
parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, a critério da
administracdo, quando ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave;

12.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando der causa a inexecucao parcial do contrato,
que supere a gravidade daquela prevista no inciso I do art. 155 da Lei federal n° 14.133/21, ou
que cause grave dano a administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo; der causa a inexecucgdo total do contrato; deixar de entregar a documentacdo exigida
para o certame; ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

12.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando apresentar declaracdo ou
documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do contrato; fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; ou praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

12.2.4.Multa, na forma definida no Termo de Referéncia:

12.3.A aplicagdo das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei Federal
n°: 14.133/2021)

12.4.Todas as sangBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87° da Lei Federal n°: 14.133/2021).

12.5.Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei Federal n°: 14.133/2021)
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12.6.Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei Federal
n°: 14.133/2021).

12.7.Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo de responsabilizacdo que
assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto

no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n% 14.133/2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, bem
como através de processo administrativo simplificado, na hipétese de aplicacdo das sangdes de
adverténcia e multa.

12.9.Na aplicagdo das san¢es serdo considerados:

12.9.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.9.2.as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a administragéo publica;

12.9.3.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle;

12.9.4.a situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa

12.9.5.0s atos previstos como infracfes administrativas na Lei Federal n°: 14.133/2021, ou em

outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados

como atos lesivos na Lei Federal n°: 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

12.9.6.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lei Federal n°: 14.133/2021).

12.9.7. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n° 14.133/2021).

12.9.10.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°:
14.133/21.

12.9.11.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indeniza¢0es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0Orgdo ora
contratante.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1.0 contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.

13.2.0 contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante,
quando este ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3.A extin¢do nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

13.4.Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com

menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacao.

13.5.0 contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n°:

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7.A alteracéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8.Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.9.0 termo de extin¢do, sempre que possivel, seréd precedido:

13.9.1.Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.9.2.Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3.Indenizagfes e multas.
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13.10.A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021).

13.11.0 contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungédo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
Federal n°: 14.133/2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI1II)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Bom Despacho, na dotacdo abaixo

discriminada:

001.01.01.031.0057.2161-33903962 - Servico de apoio administrativo, técnico e operacional.

14.1.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei

Federal n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposi¢cbes contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e

normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
Federal n°: 14.133/2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido & prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n°:
14.133/2021).
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16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n°:
14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal 14.133/2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei Federal n°:
14.133/2021, e ao art. 8° 82° da Lei Federal n% 12.527/2011, c/c art. 7°, 83° inciso V, do
Decreto Federal n°: 7.724/2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bom Despacho/MG, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei Federal n°: 14.133/21

Bom Despacho/MG, XX de XXXXXXXX de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHA:

1. CPF

2. CPF
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Anexo 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos terceirizados continuados para a
Cémara Municipal de Bom Despacho, de acordo com a Lei de Licitacbes (Lei Federal n°

14.133/2021) e demais legisla¢des pertinentes.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucédo
e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratacdo. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado,
caso se conclua pela viabilidade da contratacéo.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento de demanda
registrada no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdmica das solucdes identificadas, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar
a tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo processo de contratacao.

Referéncia: Inciso XX, art. 6°, Lei Federal n. 14.133/21.

1. AREA REQUISITANTE

Secretaria/Setor/Departamento Responsavel

Direcdo Administrativa Bruno Luiz dos Santos Carmo

2.DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Em funcdo do encerramento do atual Contrato de Prestacdo de Servigcos Terceirizados Continuados

(contrato n.°03/2021), e dada a impossibilidade de sua prorrogagdo nos termos legais, faz-se necessaria a

abertura de procedimento licitatério para a celebragdo de um novo contrato, uma vez 0S Servigos

terceirizados continuados sdo indispensaveis para o bom funcionamento da Camara Municipal de Bom

Despacho/MG, pois apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdo

institucional, garantindo maior eficiéncia na execucdo das atividades, além de apresentar outras

vantagens para a administracdo como possibilitar que os servidores efetivos concentrem-se nas

atividades de assessoramento legislativo e fiscalizacdo, eliminar encargos decorrente da gestdo

direta de pessoal, substituir imediatamente o trabalhador em casos de faltas, licencas e férias,

permite a contratagdo de méo de obra especializada conforme a demanda, sem necessidade de

criacdo de cargos permanentes, assegurando economicidade, eficiéncia e legalidade & gestdo da
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Céamara Municipal, em consonancia com interesse publico.

A prestacdo de servigos se enquadra nas exigéncias legais de terceirizacdo do servico publico,
referente a execugdo indireta de servigos publicos.

A NAO CONTRATACAO IMPLICARA:

A contratagdo ocorre em fungdo da necessidade de o0s servicos serem imperiosos a
Administracdo Publica para o desempenho de suas atribuicbes. Sem a conservacao e limpeza,
recepcao, copeira e motorista ndo ha condigdes de trabalho e prestacdo de servigos publicos.

3.ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

3.1. O objeto da presente contratacdo ndo esta vinculado ao Plano de Contratacdo Anual da

Céamara Municipal, uma vez que esse esta em fase de regulamentacéo.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Critérios de Sustentabilidade:

Aplica-se ao presente processo as disposi¢coes estabelecidas na Resolugdo n°. 103/2012
do Conselho Superior da Justica do Trabalho, que tratam dos critérios de sustentabilidade e
protecdo ambiental, principalmente no que se refere aos aspectos e/ou exigéncias abaixo

assinaladas:

4.1.1. Nos termos do Decreto n°. 2.783, de1998, e Resolucdo CONAMA n°. 267, de
14/11/2000, é vedada a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das substancias que
destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente
CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer produto ou equipamento que as contenha
ou delas faca uso, a excecdo dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de Montreal,
conforme artigo 1°, paragrafo Unico, do Decreto n°. 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolucao
CONAMA n°, 267, de 14/11/2000.

4.2. A empresa contratada devera manter sede propria no municipio de Bom Despacho,
declarando que possui ou instalara escritorio em Bom Despacho, a ser comprovado no prazo

méaximo de 60 dias ap0s a assinatura do contrato.
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5.ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE SERVICOS

5.1. Os quantitativos estimados para esta contratacdo foram baseados no planejamento da
Céamara Municipal de Bom Despacho, considerando a demanda existente.

5.2. Segue na planilha abaixo a estimativa da quantidade:

CARGA
POSTO DE < TURNOS DE
ITEM CARGOS TRABALHO HORARIA TRABALHO
semanal
1 Faxineira 3 40h Segunda a sexta
2 Jardineiro 1 30h Segunda a sexta
3 Recepcionista 5 40h Segunda a sexta
4 Copeira 1 30h Segunda a sexta
5 Rondante 2 12x36 Segunda a segunda
noturno
6 Rondante diurno 1 40h Segunda a sexta
7 Motorista 1 40h Segunda a sexta

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para fins de levantamento de mercado, foram analisados processos similares feitos por
outros 6rgdos e entidades, por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contrata¢des publicas,
pesquisas de precos com fornecedores do ramo de atividade do objeto, com objetivo de

identificar possiveis interessados.

Apo6s analise, concluiu-se que para contratacdo do objeto a realizagdo do processo

licitatério na modalidade Pregdo eletrnico mostra-se a solugdo mais apta a atender as
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necessidades da Administracdo, uma vez que ir4 proporcionar uma maior participacdo de

licitantes e resultando na obtencéo da proposta mais vantajosa para administracao.

7.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa preliminar da presente contratacdo é de R$ 1.106.498,04 (hum milhao

cento e seis mil quatrocentos e noventa e oito reais e quatro centavos)

A metodologia utilizada para obtencdo do valor estimado foi a média dos valores
identificados nas propostas comerciais apresentadas e contrato similar com administracdo
publica. Foi realizada analise critica dos servigos prestados, considerando a demanda

executada, os tipos de servicos e quantitativos em toda vigéncia do contrato e seus aditivos.

O orcamento estimativo final (unitario e global) para a contratagdo do respectivo

objeto, sera pormenorizado no Termo de Referéncia.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem a finalidade de garantir a execucdo continua, eficiente e
padronizada dos servicos terceirizados para limpeza e conservacdo, jardinagem, recepcao,
coperagem, ronda e motorista na Camara Municipal de Bom Despacho, uma vez que sao
essenciais para o desenvolvimento das atividades legislativas, administrativas e atendimento

geral a populacgéo.

A contratacdo dos servicos ocorrem de forma continua, sendo possivel precisar a
necessidade atual, portanto a adocdo da modalidade Pregdo Eletrdnico mostra-se uma solucéo

eficiente.

Os servicos a serem contratados permitirdo atender a Camara Municipal de Bom
Despacho por possuirem padrdes de qualidade, caracteristicas gerais e especificas, usualmente

encontradas no mercado, podendo, portanto, serem licitados na forma supracitada.
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Assim, a aquisicdo do objeto na modalidade Pregdo Eletronico e julgamento por

Menor Preco Global mostra-se uma solucéo viavel.

9.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

E cedico que as Simulas 247 (Tribunal de Contas da Uni&o - TCU) e 114 (Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais - TCEMG) estipulam a obrigatoriedade da adjudicagéo por
itens, mas traz a excecdo: o objeto deve ser divisivel, e ndo deve haver prejuizo para o conjunto

ou perda de economia de escala, vejamos:

Stmula 247: E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por
item e ndo por preco global, nos editais das licitacbes para a
contratacéo de obras, servi¢os, compras e alienagdes, cujo objeto seja
divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou
perda de economia de escala, tendo em vista 0 objetivo de propiciar a
ampla participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de
capacidade para a execuc¢do, fornecimento ou aquisicdo da totalidade
do objeto, possam fazé-lo com relacé@o a itens ou unidades autdnomas,

devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

Sumula 114: E obrigatoria a realizacdo de licitacdo por itens
ou por lotes, com exigéncias de habilitacdo proporcionais a dimensao
de cada parcela, quando o objeto da contratacdo for divisivel e a
medida propiciar melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampla participacéo de licitantes, sem perda da economia
de escala, adotando-se, em cada certame, a modalidade licitatoria

compativel com o valor global das contratacées.

E de se observar que ambas as Sumulas em questdo possuem condi¢bes no sentido de
que a licitacdo por itens deve ser preferencialmente adotada, em especial quando tal medida
propiciar melhor aproveitamento das condi¢cGes de mercado, ndo acarretar perda da economia

de escala e ndo acarretar prejuizo para o conjunto a ser contratado.
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No entanto, tais dispositivos legais ndo excluem a possibilidade da adjudicacéo por
valor global, devendo este ser adotado quando houver inviabilidade técnica ou econdmica do
parcelamento e da divisibilidade do objeto. Em outras palavras, a Administracdo, quando
decidir realizar uma licitacdo de forma conjunta/global, deve realizar uma analise em que se
coteje a necessidade/vantajosidade de licitar o objeto sob o enfoque da inviabilidade técnica ou

econOmica.

No presente caso, pretende-se contratar a prestacdo de Servicos Terceirizados de
conservagdo e limpeza, copeiro, recepcionista, rondante e motorista, através de pregao
eletrénico, por menor valor global. A divisdo desses itens, com a adjudicacdo de empresas
distintas para cada um deles criaria um enorme risco a seguranca dos servicos e a fiscalizacao
do contrato, uma vez que 0S Sservicos precisam ser integrados para ndao comprometer a
padronizacdo, o controle e a continuidade do objeto como um todo, se houver mais de um

fornecedor.

Além disso, a contratacdo de varios prestadores prejudica ainda a economia de escala,
se o licitante obtiver a adjudicacdo de todos os itens, na forma global que se pretende, os custos
serdo otimizados. Ademais, a contratacdo dos servicos de forma isolada poderia ocasionar
em atrasos nas possiveis substituices de servidores e até mesmo dificultar o funcionamento do

Cémara, acarretando inUmeros prejuizos.

N&o obstante, merecem destaque 0s riscos inerentes a propria execucdo, pois, o objeto
pretendido, quando executado por mais de um contratado, geraria uma gestdo descentralizada,
com maior trabalho administrativo, comunica¢do com varias empresas, gestdo de multiplos

contratos, divergéncias entre empresas diferentes e maior custo operacional.

Pelo exposto, conclui-se que a adjudicacdo dos itens por menor preco global é a
solucdo mais segura para a Camara Municipal. A licitacdo em questdo, se realizada por menor
valor do item, representaria uma série de riscos, conforme ja mencionado anteriormente,

motivo pelo qual a adocdo do julgamento acima mostrou-se a solucdo mais viavel.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pagina 68 de 78



CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)3521 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov.br

Pretende-se contratar os itens descritos nesta solugdo com o menor preco global com
qualidade que atenda a especificacdo, correspondendo as necessidades da Camara Municipal de
Bom Despacho, visando atender & todas as areas desta Casa Legislativa, buscando o maior
interesse publico.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para esta solucdo ndo ha necessidade de ajustes nas instalagdes do 6rgdo ou

fornecimento de servico adicional para que a contratacdo surta seus efeitos.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para esta solucdo ndo ha contratacbes que guardam relacdo ou dependéncia com o

objeto da compra pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratacdes futuras.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes.

IALISE DOS RISCOS - RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Os riscos analisados foram organizados em duas categorias:

a) Riscos que possam comprometer o sucesso dos processos de contratacao;
b) Riscos de gestdo contratual.

Para cada risco identificado, definiu-se:

a) a probabilidade de ocorréncia dos eventos;

b) os possiveis danos potenciais em caso de acontecimentos; e

C) possiveis acOes preventivas e contingéncias.

A analise da probabilidade dos riscos é realizada por meio da classificacdo escalar, conforme as

definicdes de referéncia a sequir:
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PROBABILIDADE

Escala Frequéncia Observada Descritivo de Escala
Evento esperado que ocorra na maioria
- i = 0 . A=
5- Muito Alta > ou =90% das circunstancias.
Evento provavelmente ocorra na maioria
4- Alta > ou = 50% < 90% _ .
das circunstancias.
3- Possivel > ou = 30% < 50% Evento deve ocorrer em algum momento.
2- Baixa > ou = 10% < 30% Evento pode ocorrer em algum momento.
) ) Evento pode acontecer apenas em
1- Muito Baixa < 10% ) o o
circunstancias excepcionais.

A analise do impacto dos riscos é realizada por meio da classificacao escalar, conforme

as definicdes de referéncia a seguir:
Escala de Impacto :

(a) Peso 5: Catastrofico - o impacto ocasiona colapso as a¢fes de gestao, a

viabilidade estratégica pode ser comprometida;

(b) Peso 4: Grande - 0 impacto compromete acentuadamente as acdes de gestdo, 0s

objetivos estratégicos podem ser fortemente comprometidos;
(c) Peso 3: Moderado - o impacto é significativo no alcance das ac¢6es de gestao;
(d) Peso 2: Pequeno - o impacto é pouco relevante ao alcance das a¢oes de gestéo;

(e) Peso 1: Insignificante - o impacto € minimo no alcance das acdes de gestéo.

NIVEIS DE IMPACTO

Niveis Peso Classificacéo

Catastréfico - o impacto ocasiona colapso as
RC - RISCO CRITICO 5 lacBes de gestdo, a viabilidade estratégica pode
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ser comprometida;

RA - RISCO ALTO 4

Grande - 0 impacto compromete acentuadamente
as acOes de gestdo, os objetivos estratégicos

podem ser fortemente comprometidos;

RM — RISCO MEDIO 3

Moderado - o impacto é significativo no alcance

das acdes de gestdo;

RP — RISCO PEQUENO 2

Pequeno - o impacto é pouco relevante ao

alcance das agdes de gestéo;

Rl — RISCO INSIGNIFICANTE 1

Insignificante - o impacto € minimo no alcance

das acdes de gestdo;

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

documento. Na presente situacdo, de acordo com 0s parametros acima, temos:

ID Descricdo do Risco Probabilidade / Nivel de
Escala impacto

Preco referencial incompativel com o mercado e

RO1 3 - Possivel RM
com as propostas apresentadas.

RO2 [Esclarecimentos e impugnacao do edital. 5- Muito Alta RA

RO3 |Apresentacdo de recursos. 5 — Muito Alta RM

RO4 [Licitacdo deserta ou fracassada. 1-Muito Baixa RA
Servicos executados de forma insatisfatoria.

RO5 4 - Alta RA

RO6 Atraso na entrega dos servicos 3- Possivel RA

TRATAMENTO DE RISCOS

ID

RISCO 01

R 01

Risco

Preco referencial incompativel com o

mercado e com as propostas
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apresentadas.
Probabilidade Possivel
Impacto Médio

Frustrar a contratacdo dos itens / Contratar

Dano .
com valores acima do mercado ou com

baixa qualidade técnica

ID Acao Preventiva

1 Verificacdo criteriosa dos requisitos da Pesquisa de Precos;

2 Excluir da pesquisa os valores inexequiveis ou excessivos; Trabalhar com valores

médios.
. Comparar o valor referencial com o ultimo valor pago pela administracéo.
s Ficar atento na habilitacdo das empresas.
ID RISCO 02
R 02 | Risco Esclarecimentos e impugnacao do edital.
Probabilidade Muito alta
Impacto Alto

Dano Atraso na realizacdo da licitacéo e,

consequentemente, na aquisicao do objeto,

descontinuidade dos servicos.

ID | Acdo Preventiva

1 Elaborar o edital de forma mais clara e objetiva possivel;
2 Ter um setor técnico para apresentar 0s esclarecimentos necessarios;
3

Elaborar as especifica¢des dos itens de forma objetiva, clara e suficiente.
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ID RISCO 03
R 03 | Risco Apresentacéo de recursos.
Probabilidade Muito alta
Impacto Moderado
Dano Atraso na contratacdo do objeto.
ID | Agéo Preventiva
1 Consultar os 6rgaos de assessoramento antes da tomada de decisao;
2 Elaborar o edital com a colaboracgéo de toda equipe .
ID RISCO 04
R 04 | Risco Licitacdo deserta ou fracassada
Probabilidade Muito Baixa
Impacto Alto
Dano Repeticao do procedimento / atraso na
contratacao.
ID | Acdo Preventiva
1 Realizar uma verificacdo criteriosa dos valores obtidos na pesquisa de precos;
2 Excluir da pesquisa de precos 0s valores inexequiveis ou excessivos;
3 Elaborar a descricdo do objeto de forma precisa, clara e objetiva, sem condicdes
restritivas e ou irrelevantes.
ID RISCO 05
Servicos executados de forma
RO5 [ Risco insatisfatoria.
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Probabilidade Alta

Impacto Alto

Insatisfagdo geral dos colaboradores,

Dano N A
reclamacdes, falta de eficiéncia e

produtividade.

ID | Agéo Preventiva

1 Fiscalizar a execucgéo do contrato; Ficar atento a avaliagdo dos servicos pelos
colaboradores;

2 Conferir a execucdo dos servicos periodicamente;

3 Elaborar um sistema de avaliacdo para analisar a qualidade dos servicos;

4 Quando necessario, notificar o contratado.

ID RISCO 06
R 06 | Risco Atraso na entrega dos servicos.
Probabilidade Possivel
Impacto Alto

Prejuizo na eficacia dos servidores,

Dano .. .
vereadores e funcionérios, atendimento

precario a populacéo.

ID | Acdo Preventiva

1 Especificar claramente as obrigacdes do contratado;

2 Detalhar cuidadosamente as condicGes e prazos de entrega dos servigos a serem

realizados;

3 Estabelecer uma boa comunicag¢do com o preposto:
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4 Especificar cuidadosamente as sangdes que serdo aplicadas caso as condicdes e

prazos ndo sejam cumpridos no fornecimento dos servicos.

ARACAO DE VIABILIDADE

A Cémara Municipal de Bom Despacho, por meio dos servidores responsaveis abaixo,
declara VIAVEL esta contratagao.

DNSAVEIS:

Eliana Rita Machado

Matricula;: 00614

Conceicao Perpétua Guimaraes Correia

Matricula 00613
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ANEXO IV

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Orgdo: Camara Municipal de Bom Despacho/MG

Setor Requisitante: Dire¢do Administrativa

Responséavel pela Demanda: Bruno Luiz dos Santos Carmo

Contato/E-mail para esclarecimentos: brunoluiz@camarabd.mg.gov.br

1-OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos terceirizados continuados
para a Camara Municipal de Bom Despacho, de acordo com a Lei de Licitacdes (Lei Federal n°

14.133/2021) e demais legislacdes pertinentes.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. Em funcdo do encerramento do atual Contrato de Prestacdo de Servigos Terceirizados
Continuados (contrato n.°03/2021), e dada a impossibilidade de sua prorrogacdo nos termos
legais, faz-se necessaria a abertura de procedimento licitatorio para a celebracdo de um novo
contrato, uma vez 0S servigos terceirizados continuados sdo indispensaveis para 0 bom
funcionamento da Camara Municipal de Bom Despacho/MG, pois apoiam a realizacdo das
atividades essenciais ao cumprimento da missdo institucional, garantindo maior eficiéncia na
execucdo das atividades, além de apresentar outras vantagens para a administracdo como
possibilitar que os servidores efetivos concentrem-se nas atividades de assessoramento legislativo e
fiscalizacdo, eliminar encargos decorrente da gestdo direta de pessoal, substituir imediatamente o
trabalhador em casos de faltas, licencas e férias, permite a contratacio de mdo de obra
especializada conforme a demanda, sem necessidade de criagdo de cargos permanentes,

assegurando economicidade, eficiéncia e legalidade a gestdo da Camara Municipal, em
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consonancia com interesse publico.

2.2. Pretende-se contratar os servicos, selecionando a proposta apta a gerar o resultado de
contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere a qualidade do
objeto, observando os principios da isonomia e economicidade.

3 - ESPECIFICACAO DO OBJETO:

CARGA

POSTO DE < TURNOS DE
ITEM CARGOS TRABALHO HORARIA TRABALHO
semanal
1 Faxineira 3 40h Segunda a sexta
2 Jardineiro 1 30h Segunda a sexta
3 Recepcionista 5 40h Segunda a sexta
4 Copeira 1 30h Segunda a sexta
5 Rondante 2 12x36 Segunda a segunda
noturno
6 (Ij?'ondante 1 40h Segunda a sexta
iurno
7 Motorista 1 40h Segunda a sexta

4 — PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Bom Despacho, na seguinte dotacao:
001.01.01.031.0057.2161-33903962 - Servico de apoio administrativo, técnico e operacional.

5—PRAZO E CONDICOES DE CONCLUSAO/ENTREGA/EXECUCAO
5.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel até dez anos na forma do art 107 da Lei n°® 14.133, de 2021).
5.2. O tempo pretendido para conclusdo da contratacdo € de 90 dias.
5.3. Os servicos deverdo ser prestados no seguinte endereco:
Rua Marechal Floriano Peixoto, 40 Centro Bom Despacho-MG
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6 — CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, do més de referéncia.

6.2. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7 — GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
7.1. Alto.

8 — CONDICOES GERAIS
8.1. O Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia oferecerdo maiores detalhamentos das

regras que serdo aplicadas em relacéo ao objeto.

Bom Despacho-MG, 03 de novembro de 2025.

Assinatura do responsavel pelo DFD

Bruno Luiz dos Santos Carmo

Diretor Geral
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